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Koterovska 134, 326 00 Plzen

Informacni memorandum
ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU ZAMESTNANCE, UCHAZECE O ZAMESTNANI,
UZIVATELE SLUZBY A DODAVATELE

Centrum pro zdravotné postizené Plzeriského kraje o.p.s., se sidlem Koterovska 2061/134,
326 00 Plzen, 1CO: 26594382 (dale také ,,My“ nebo ,,Spoleénost”) jakoZto spravce osobnich
adaja si Vas timto se zfetelem k Vademu pravnimu vztahu (napf. zaméstnaneckému) ke
Spoleénosti dovoluje informovat o nize specifikovaném shromazdovani a zpracovavani
osobnich udajti a zdsadach ochrany soukromi.

NiZe v textu se dozvite zejména:

a) Jaké Vase osobni tdaje zpracovavame;

b) Za jakym ucelem a jakym zplGsobem budou Vase osobni udaje zpracovavany;

c) Komu mohou byt Vase osobni Udaje predany;

d) Po jakou dobu budou Vase osobni Gdaje zpracovavany;

e) Jaka jsou ve vztahu k ochrané osobnich udaji Vase prava.

Po precteni nasledujicich informaci se tedy dozvite vice o tom, jak shromazdujeme,
ukldddme, pouzivame a zvefejiiujeme osobni Gidaje o Vas v souvislosti s Vasim pomérem ke
Spoleénosti.

Pro ucely téchto zasad ochrany osobnich udaji se rozumi:

a) ,zaméstnancem” osoba, ktera je na zakladé pracovni smlouvy nebo dohody o praci
konané mimo pracovni pomér zaméstnana ve Spole¢nosti;

b) ,,uchazeem o zaméstnani” osoba, ktera se tGi¢astni vybérového fizeni nebo jiného
obdobného fizeni, jehoz ucelem je personalni obsazeni jakékoliv pracovni pozice ve
Spoleénosti;

c) ,dodavatelem” fyzickd osoba, ktera dodava Spolecnosti své vyrobky nebo sluzby, ato
zpravidla za Uplatu. Nejcastéji se pak dodavatelem rozumi Zivnostnik (tj. osoba samostatné
vydélecné ¢inna).

d) ,uzivatelem sluzby” fyzicka osoba, které Spolecnost na zakladé smlouvy poskytuje
nékterou ze socialnich sluzeb dle registru MPSV

1. Jaké Vase osobni udaje zpracovavame?

Spole¢nost zpracovava v souvislosti s Vasim pomérem ke Spolec¢nosti pouze Vase osobni
udaje, které nam poskytnete za ucelem uzavreni a plnéni pracovni smlouvy, pfipadné za
Ucelem uzavieni a plnéni smlouvy o dodavce zbozi ¢i sluzeb. Jinymi slovy je zpracovani
poskytnutych osobnich udajd nezbytné pro tGcely uzavreni a plnéni pracovni ¢i jiné smlouvy,
jakoz i plnéni pravnich povinnosti, které se vztahuji na Spolecnost. V urcitych pfipadech
muze byt zpracovani osobnich Gdaji nezbytné pro Ucely ochrany opravnénych zajm
Spolecnosti. Spole¢nost mizZe zpracovavat v souvislosti se zaméstnaneckym pomérem ke
Spolecnosti téZ osobni tdaje dalsich osob, jeZz budou subjektem Gdaju (tj. zaméstnancem)
poskytnuty pro Gcéely stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy (napf. osobni Gdaje
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vyzivovaného ditéte pro uplatnéni slevy na dani ve smyslu zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z
prijma). Spole¢nost zpracovéva zejména osobni Gidaje, které nam sami poskytnete. Paklize
nam neposkytnete své osobni idaje v rozsahu nezbytném pro uzavieni a pInéni pracovni Ci
jiné smlouvy, je tato skute¢nost dlivodem k neuzavfeni smlouvy.
Osobnimi tdaji, které Spoleénost v souvislosti s Vadim pomérem zpracovava, mohou byt
zejména:
a) uzaméstnance:
e 0sobni jméno a pfijmeni;
e adresa bydlisté;
¢ datum narozeni;
e rodné Cislo;
¢ (daj o zdravotni pojistovné;
e dosazené vzdélani;
e praxe v oboru;
e &islo bankovniho Gétu za G&elem zasilani mzdy, ndhrady mzdy a jinych penézitych plnéni
souvisejicich s pracovnépravnim vztahem;
e vedkeré Gdaje ziskané v souvislosti s vykonem zaméstnani (napf. evidence pracovni doby a
dovolené, osobni ¢islo zaméstnance apod.).
b) uuchazece o zaméstnani:
e osobni jméno a pfijmenti;
e adresa bydlisté;
¢ datum narozeni;
* e-mailova adresa;
e praxe v oboru;
e (idaje obsazené v Zivotopise apod.
c¢) udodavatele:
¢ obchodni firma/nazev;
¢ misto podnikani;
« 1CO, DIC;
e Cislo bankovniho uctu;
e Udaje souvisejici s dodavkou vyrobkl nebo sluzeb apod.
d) u uzivatele sluzeb
¢ 0sobni jméno a pfijmeni;
¢ adresa bydlisté;
e datum narozeni;
e rodné Cislo;
e (idaj o zdravotni pojistovné;
e Cislo bankovniho Uctu;
e kontaktni Gdaje na opatrovniky a osoby blizké;
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2. Jak vyuZivame tyto osobni daje (tucel zpracovani)?
Veskeré udaje, které Spole¢nosti poskytnete, vyuzivame toliko pro Ucely vybérového fizeni
(uchaze& o zaméstnani) &i pro ucely plnéni pracovni smlouvy (zaméstnanec) nebo smlouvy o
poskytnuti socialni sluzby, vedeni persondlni a mzdové agendy, pfipadné pro Gcely stanovené
zvlastnimi pravnimi pfedpisy (napf. socialni zabezpedeni, statni politika zaméstnanosti
apod.). Jste-li dodavatelem, vyuZivdme veskeré Vase osobni idaje pouze pro ucely plnéni
smlouvy, pInéni nasich pravnich povinnosti (zejména ve smyslu zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, nebo zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani z
pridané hodnoty), pfipadné pro uéely ochrany nasich opravnénych zajma.

3. Kdo ma pristup k Vasim osobnim tdajim?
Vase osobni Gidaje zpracovava jako spravce Spolecnost, pfi¢em?z pristup k Vasim osobnim
Gdajim ma pouze Spolecnost. Vase osobni idaje mohou byt dale za vyse specifikovanymi
Ucely predany nasim subdodavatelim, aby pro Spole¢nost provedli zpracovani. Spole¢nost
muze osobni Udaje zpfistupnit téZ opravnénym tretim subjektim dle pfislusnych pravnich
predpist, zejména organim vefejné moci (napf. mistné prislusny financni Grad, okresni
sprava socidlniho zabezpeceni, zdravotni pojistovna, Urad prace, organy €inné v trestnim
fizeni apod.).

4. Jaka je doba zpracovani Vasich osobnich udaji?
a) Zaméstnanci
Jste-li zaméstnancem, zpracovavame Vase osobni Udaje pouze po dobu nezbytné nutnou,
nejdéle vsak po dobu trvani Vaseho pracovnépravniho vztahu ke Spolecnosti jakozto
zaméstnavateli. Po této dobé budou osobni tdaje uchovavany pouze pro ucely archivnictvi,
socidlniho zabezpecleni pripadné za icelem plnéni jinych zakonnych povinnosti, které jsou
stanoveny zvlastnimi pravnimi predpisy, a to po dobu a v rozsahu stanoveném pfislusnymi
pravnimi predpisy. Po dobu 10 let od skonceni pracovniho poméru mohou byt osobni Udaje
zpracovavany téz za uc¢elem ochrany opravnénych zajm( Spolecnosti, a to s ohledem na
délku promiceci Ihlty. Povinnost zajistit personalni a mzdovou agendu je zaméstnavateli
uloZena zvlastnimi zékony, zejména z. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, z. ¢. 582/1991 Sb., o
organizaci a provadéni sociadlniho zabezpeceni, z. €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim
pojisténia z. ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu.
b) Uchazeci o zaméstnani
Jste-li uchaze¢em o zaméstnani, zpracovavame Vase osobni Gdaje pouze po dobu nezbytné
nutnou, nejdéle viak do doby ukonceni vybérového ¢i jiného obdobného fizeni, ledaze
udélite Spolecnosti souhlas se zpracovanim Vami poskytnutych osobnich ddajt pro Gcely
informovani a Ucasti ve vybérovych ¢i jinych obdobnych fizenich konanych pro personalni
obsazeni zvolené pracovni pozice ve Spole¢nosti. V takovém pfipadé budou Vase osobni
Udaje zpracovavany po dobu uvedenou v souhlase s jejich zpracovanim.
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c) Dodavatelé

Jste-li dodavatelem, zpracovavame Vade osobni idaje pouze po dobu nezbytné nutnou ke
splnéni smlouvy, plnéni nasich zdkonnych povinnosti, které se na Spole¢nost jakoZzto spravce
vztahuji (napf. povinnost vést Géetnictvi ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi). Vase
osobni Gdaje zpracovdvame téz po dobu 10 let od spInéni smlouvy za GCelem ochrany
opravnénych zdjmu Spolecnosti.

d) Uzivatelé sluzeb

Jste-li uZivatelem sluzby, zpracovdvame Vase osobni Gidaje pouze po dobu nezbytné nutnou,
nejdéle viak po dobu trvéni Vaseho pravniho vztahu ke Spole¢nosti jakozto poskytovateli
socidlni sluzby. Po této dobé budou osobni idaje uchovavany pouze pro ucely archivnictvi,
socialniho zabezpedeni pfipadné za G¢elem plnéni jinych zakonnych povinnosti, které jsou
stanoveny zvlastnimi pravnimi pfedpisy, a to po dobu a v rozsahu stanoveném pfislusnymi
pravnimi predpisy.

5. Jakym zplsobem jsou Vase osobni tidaje zabezpecené?
Spoleénost pouZivd vhodna technicka, organizaéni a administrativni bezpe¢nostni opatfeni k
ochrané Vasich osobnich udajd. Témito opatfenimi jsou Vase osobni idaje chranény pred
ztratou, zneuzitim, neopravnénym pristupem, zverejnénim, zménami ¢i zni¢enim.
6. Jaka jsou Vase prava ve vztahu k ochrané osobnich udaji?
Vase préva k nami provadénému zpracovani Vasich osobnich Udajl jsou nasledujici:
a) Pravo na pristup k Vasim osobnim udajim;
b) Pravo na opravu Vasich osobnich udajG;
c) Pravo na vymaz Vasich osobnich GdajQ;
d) Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich Gdaj(;
e) Pravo odvolat kdykoliv souhlas se zpracovanim osobnich Gdajd, je-li zdkonnost zpracovani
zaloZena na souhlasu se zpracovanim osobnich udaji;
f) Pravo na prenositelnost Vasich osobnich Gdajs;
g) Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich GdajG;
h) Pravo podat stiznost na zpracovani Vasich osobnich adaju.
Nize je blize vysvétlen obsah Vasich jednotlivych prav, tak aby bylo moZno ucinit si o jejich
obsahu blizi obraz. Veskera Vase prava muzete uplatnit tak, Ze nds kontaktujete na emailové
adrese plzen@czppk.cz. Stiznost ve smyslu pismene h) je mozno podat u Uradu pro ochranu
osobnich udajl, webova stranka: http://www.uoou.cz.
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Pravo na pfistup k osobnim udajim

Obsahem tohoto prava je moZnost kdykoliv nés poZadat o potvrzeni, zdali jsou ¢&i nejsou Vade
osobni Gdaje zpracovavany, a jestlize jsou, za jakymi tGcely, v jakém rozsahu, komu jsou
zpFistupnény, po jakou dobu budou zpracovavany, z jakého zdroje byly osobni udaje ziskany,
zdali dochdzi na zékladé zpracovani Vasich osobnich Gdaji k automatickému rozhodovani,
v&etné profilovani a kone&né existuje-li pravo na opravu, vymaz, omezeni zpracovani Ci
vznést namitku.

Pravo na opravu Vasich osobnich udajt

Obsahem tohoto prava je moznost kdykoliv nas poZadat o opravu ¢i doplnéni Vasich
osobnich adajt pro pfipad, Ze jsou nepfesné ¢i nelplné. Pravo na vymaz Vasich osobnich
Gdaji Obsahem tohoto prédva je nase povinnost vymazat Vase osobni daje pokud:

a) Jiz nejsou potrebné pro ucely, pro néz byly shromazdény nebo jinak zpracovany;

b) Z Vasi strany dojde ke vzneseni namitek proti zpracovani, pricemz neexistuji zadné
opravnéné davody pro zpracovani;

c) Zpracovani je protipravni;

d) Existuje nase zakonna povinnost vymazat Vase osobni Gdaje.

Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich tdaijti

Ndplni tohoto prava je, Ze v pfipadé urcitych spornych otazek ohledné zpracovani Vasich
osobnich udajd, jsme povinni omezit zpracovani Vasich osobnich Gdajl, pokud nas o to
pozadate. Toto omezeni znamena, Zze Vami vybrané osobni Gidaje oznacime a zajistime, aby
nebyly nadale zpracovény jinak nez jejich uloZzenim. To neplati, nastane-li néktera z vyjimek
predpokladand pravnimi predpisy. Spornymi otazkami ve smyslu vyse uvedeného je
skutecnost, Ze:

a) Popirdte pfesnost osobnich Gdaja, pfitemsz zpracovéni osobnich idaji bude omezeno po
dobu potfebnou k ovéreni presnosti zpracovani osobnich udaju;

b) Zpracovani je protipravni a Vy odmitate vymaz osobnich Gdajl a zadate misto toho o
omezeni jejich pouZiti;

c) Spolecnost jiz Vase osobni Udaje nepotrebuje pro ucely zpracovani, avsak Vy tyto osobni
Udaje pozadujete pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokl (pravo na omezeni
zpracovani tak chrani Vase zajmy, nebot Spolecnost zakazuje jejich vymazani); nebo

d) Jste vznesl namitku proti zpracovani osobnich Gdajl, pfi¢emz zpracovani osobnich udajl
bude omezeno, dokud nebude ovéreno, zda opravnéné diavody Spole¢nosti prevazuji nad
Vasimi opravnénymi dlivody.

Pokud pominou dlivody pro omezeni zpracovani Vasich osobnich Gdaji, omezeni zpracovani
bude Spole¢nosti neprodlené zruseno.
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Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich tdajt

U nékterych kategorii osobnich udaji (napf. zpracovani &isla bankovniho G¢tu pro zasilani
mzdy) je nezbytné, aby byl z Vasi strany udélen souhlas se zpracovanim osobnich udajd pro
jeden ¢&i vice konkrétnich G&eld. Byl-li z Vasi strany udélen souhlas se zpracovénim vybranych
kategorii osobnich udajt, jejichZ zpracovani neni nezbytné pro Ucely splnéni smlouvy, splnéni
pravni povinnosti Spole¢nosti, ochranu dileZitych zajmG Spolecnosti nebo jiné fyzické osoby,
splnéni tkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci nebo pro Ucely
ochrany opravnénych zajmu Spoleénosti, jste opravnéni kdykoliv odvolat svij souhlas se
zpracovanim osobnich Gdaja.

Paklize budete chtit odvolat svij souhlas se zpracovanim vybranych kategorii osobnich ddaju,
k némuz jste dali jiz d¥ive svij vyslovny souhlas, postaci v ufednich hodinach osobné
kontaktovat Feditele spole¢nosti nebo zaslat e-mail, v némz odvolavate svij souhlas se
zpracovéanim vybranych kategorii osobnich Gidajl na bednarova@czppk.cz s uvedenim
osobnich Udaji, u nichZ si nepfejete, abychom je nadale zpracovavali. Pro urychleni vyfizeni
Vasi 7adosti Vam doporucujeme do pfedmétu e-mailové zpravy uvést ,,odvolani souhlasu se
zpracovanim osobnich Gdaji“. Odvoldnim souhlasu neni dot¢ena zakonnost zpracovani
vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvoldnim. Odvolani souhlasu nema téz
vliv na zpracoviani osobnich Gdaju, které Spole¢nost zpracovava na zakladé jiného pravniho
titulu.

Pravo na prenositelnost Vasich osobnich udajti

Toto pravo znamena, Ze jestlize jste ndm poskytl/a osobni Gdaje, které se Vas tykaji, mate
pravo po nas pozadovat, abychom tyto udaje pfimo predali jinému spravci osobnich udaja, a
to ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu za predpokladu, Ze :
a) zpracovani osobnich Gdaju se ve Spole¢nosti provadi automatizované; a zaroven

b) zpracovani je zaloZeno na souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji nebo na uzavfeni ¢i
plnéni smlouvy.

Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich tdajt

Obsahem tohoto prdva je moznost vzneseni namitky z Vasi strany proti zpracovani Vasich
osobnich Gdaja, které zpracovavame i nadale po ukonceni pracovniho poméru, spinéni
smlouvy apod. na zakladé pravniho titulu opravnéného zajmu. Opravnénym zajmem
Spole¢nosti mize byt naptiklad uchovani osobnich Udajd za ucelem efektivni obrany
Spolecnosti v pfipadném sporu se zaméstnancem, napr. o uréeni neplatnosti vypovédi nebo
povinnosti zaplatit zaméstnanci praci prescas. Pro tyto Ucely je Spole¢nost opravnéna
uchovdvat po pfimérenou dobu i po ukonceni pracovniho poméru ty dokumenty, které
mohou Spole¢nosti umoznit v pfipadném sporu hajit jeho prava a opravnéné zajmy.
Spolecnost neni opravnéna naddéle zpracovavat Vase osobni daje, pokud neprokaze zdvainé
opravnéné dlvody pro zpracovani, které prevazuji nad Vasimi zajmy nebo pravy, nebo pro
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uréeni, vykon, nebo obhajobu pravnich naroku. Jestlize budete mit jakékoliv dotazy k tomuto
textu nebo ke zpracovéni Vasich osobnich Gdajl, muZete Spolecnost kdykoliv kontaktovat

prostfednictvim emailu: plzen@czppk.cz

Tyto zdsady ochrany osobnich Gdajt jsou Gc¢inné ode dne 25. kvétna 2018.

PR

V Plzni dne 21.kvétna 2018 T Z / /

K/Igr. Petra Bednarova, reditelka
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CENTRUM PRO ZDRAVOTNE POSTIZENE
efiského kraje
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